Stellenausschreibung

In der Gemeinde Barleben ist ab sofort eine Vollzeitstelle
Sachbearbeiter/-in Haushaltsplanung

unbefristet zu besetzen.

Die Eingruppierung erfolgt entsprechend des TV6D (VKA) in der EG 9a.

Aufgabenschwerpunkte der Stelle sind u.a.:

e Haushaltsplanung
u.a. eigenstandige Erarbeitung der Haushaltssatzung, des Haushaltsplanes
einschlieBlich der Anlagen auf Grundlage der Zuarbeit der Fachamter

e Haushaltsdurchfiihrung und Uberwachung
u.a. Kontrolle und Uberwachung der Haushaltsdurchfiihrung; Berichtswesen zur
Haushaltsdurchfiihrung

e Jahresabschlussarbeiten
u.a. Mitwirkung bei der Erarbeitung und Aufstellung des Jahresabschlusses

e Aufstellung von Statistiken

e Schuldenmanagement und Angebotseinholung
u.a. Uberwachung und Kontrolle der aufgenommenen Kredite und Darlehen

Folgende Voraussetzungen werden an die Bewerberin/den Bewerber gestellt:
e eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r
e wiinschenswert sind sichere Rechtskenntnisse und Erfahrungen in den
dargestellten Aufgabenschwerpunkten
Belastbarkeit, Leistungsbereitschaft, Flexibilitat
Teamfahigkeit
hohe Kommunikationsfahigkeit und Beratungskompetenz
gute Kenntnisse im Umgang mit Standard PC-Programmen

Flir schwerbehinderte Bewerber, die die gestellten fachlichen und persénlichen
Anforderungen erflillen, ist die Stelle geeignet. Sie werden bei gleicher Eignung und
Befahigung bevorzugt bertcksichtigt.

Aussagefahige Bewerbungen mit den ublichen Unterlagen wie tabellarischer Lebenslauf,
Zeugniskopien und Tatigkeitsnachweise richten Sie bitte bis zum 04.06.2020 an

Gemeinde Barleben
Personalamt
Ernst-Thalmann-StraBe 22
39179 Barleben.

Hinweis:

Die Bewerbungsunterlagen und -daten werden ausschlieBlich zum Zwecke des
Auswahlverfahrens verwendet. Weiterfihrende Informationen zur Datenverarbeitung im
Bewerbungsverfahren finden Sie auf unserer Internetseite: www.barleben.de in der
Rubrik Datenschutz.



